	UBND HUYỆN CỦ CHI

TRƯỜNG TH NHUẬN ĐỨC 2

Số:     /KH-THNĐ 2
	CỘNG HOÀ XÃ HÔI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                 Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc
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KẾ HOẠCH

Thực hiện nhiệm vụ tháng 02, năm học 2018 - 2019


Căn cứ Kế hoạch số 166/KH-THNĐ 2 ngày 17 tháng 9 năm 2018 của trường Tiểu học Nhuận Đức 2 về thực hiện nhiệm vụ năm học 2018 – 2019;

Hiệu trưởng trường TH Nhuận Đức 2 đánh giá hoạt động tháng 01 và xây dựng kế hoạch chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ tháng 02, năm học 2018 - 2019 như sau:

I. Đánh giá hoạt động tháng 01:
1. Công tác Chính trị tư tưởng:

- Tiếp tục thực hiện Chỉ thị số 05-CT/TW, ngày 15 tháng 5 năm 2016 của Bộ Chính trị về tiếp tục đẩy mạnh việc học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh.

- Tiếp tục thực hiện Chỉ thị số 19-CT/TU v/v thực hiện cuộc vận động “Người dân thành phố Hồ Chí Minh không xả rác ra đường và kênh rạch, vì Thành phố sạch và giảm ngập nước”
- Tiếp tục xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực; thực hiện tốt cuộc vận động 2 không. 
Tiếp tục thực hiện phòng, chống tham nhũng, các quy tắc ứng xử, thực hành tiết kiệm.

 - Tuyên truyền phụ huynh học sinh tham gia BHYT.

 - Kỉ niệm 49 năm Ngày Sinh viên học sinh; Ngày hy sinh của Trần Văn Ơn (09/01/1950-09/01/2019).

 - TUYÊN TRUYỀN PHÁP LUẬT:

   + Thông tư số 17/2018/TT-BGDĐT, ngày 22 tháng 8 năm 2018 của Bộ trưởng Bộ GDĐT ban hành Quy định về kiểm định chất lượng giáo dục và công nhận đạt chuẩn quốc gia đối với trường tiểu học; 

+ Thông tư số 14/2018/TT-BGDĐT, ngày 20 tháng 7 năm 2018 của Bộ trưởng Bộ GDĐT ban hành quy định chuẩn hiệu trưởng cơ sở giáo dục phổ thông;


+ Thông tư số 20/2018/TT-BGDĐT, ngày 22 tháng 8 năm 2018 của Bộ trưởng Bộ GDĐT ban hành quy định chuẩn nghề nghiệp giáo viên cơ sở giáo dục phổ thông.

Đánh giá chung:100% CB-GV-CNV thực hiện tốt chính trị tư tưởng. 

2. Công tác quản lý-chuyên môn:
- HT, PHT dự sơ kết HKI, tại Trường TH Phước Hiệp, ngày 26/01/2019. 

- Tổ chức đánh giá CC, VC Quý IV/2018.
- Triển khai Kế hoạch tổ chức Hội thi: Giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp trường năm học 2018-2019.
- Triển khai các chuyên đề đã được tập huấn.

- HT đã dạy Toán lớp 3/1, 3/2, PHT đã dạy Đạo đức và Thủ công lớp 3/1, 3/2 theo kế hoạch.
- Thực hiện chuyên đề trường khối 4 – Dạy Lịch sử địa phương.
- Nhắc nhở GV, HS thực hiện tốt vệ sinh môi trường, lớp học trước và sau Tết Cổ truyền.

- Tham gia Hội thi VN mừng Đảng, mừng Xuân Kỷ Hợi 2019, đạt giải 2 Tân nhạc, đạt giải 3 Tân cổ, ngày 25/01/2019 và biểu diễn phục vụ vào sáng 28/01/2019, tại Đền tưởng niệm xã Nhuận Đức.

- Tổ chức Văn nghệ mừng Đảng, mừng Xuân Kỷ Hợi 2019 và giới thiệu đờn ca tài tử vào trường học, ngày 26/01/2019.

- Thực hiện đủ, đúng chương trình kế hoạch dạy học tháng 1.

- Đã thăm lớp dự giờ môn Tiếng Anh, lớp 4/2, lớp 5/3.    

- Hoàn tất hồ sơ KTNB (4 GV).

     - Đã báo cáo Sơ kết công tác chuyên môn cuối học kì 1 về PGD.

- Có 5 GV tham gia hội thi “GV dạy giỏi” cấp huyện (thi lý thuyết ngày 19.1 2019 tại trường TH Trần Văn Chẩm). 

- Thực hiện phụ đạo, bồi dưỡng học sinh. 

- Nhắc nhở GV, HS thực hiện vệ sinh môi trường, lớp học và trang trí lớp.

Đánh giá chung: Đã hoàn thành tốt kế hoạch tháng 01/2019.
RÚT KINH NGHIỆM:

- Tiếp tục nhắc nhở học sinh vệ sinh trường lớp. Nhắc học sinh thực hiện tốt việc đội mũ Bảo hiểm khi ngồi trên mô tô, xe gắn máy, xe đạp điện. 

- Xe GV, NV để ngay ngắn trong khuông viên trường.

- Tiếp tục vận động phụ huynh mua BHYT.

- Nhắc nhở học sinh đóng các khoản tiền.

- Kế toán, thủ quỹ phải công khai tài chính theo quy chế.
3. Hoạt động đoàn thể:

3.1. Hoạt động Chi bộ Đảng: 

- Thực hiện tốt Nghị quyết tháng 01/2019 đã đề ra.
- Trao Quyết định chuyển đảng chính thức cho đ/c Nguyễn Thị Luyến, ngày 24/1/2019;
3.2. Hoạt động Công đoàn:

- Tiếp tục vận động Công đoàn viên tích cực tham gia thực hiện cuộc vận động “Người dân Thành phố Hồ Chí Minh không xả rác ra đường và kênh rạch vì Thành phố sạch và giảm ngập nước”.

- Phối hợp với chính quyền chăm lo Tết Nguyên đán cho CĐV.

- Phối hợp với chính quyền triển khai thông tư 14 Chuẩn Hiệu trưởng và thông tư 20 Chuẩn nghề ngiệp Giáo viên CSGD phổ thông ban hành  năm 2018.

-Vận động CĐV tích cực tham gia các hoạt động phong trào do trường tổ chức. 

- Báo cáo Quyết toán 6 tháng cuối năm nộp về LĐLĐ huyện 

3.3. Hoạt động Đội TN:

 3.3.1. Công tác Đội

- Tập trống Đội theo kế hoạnh. 

- Tổ chức giáo dục về truyền thống Ngày học sinh, sinh viên thông qua buổi chào cờ đầu tháng, các buổi HĐNGLL.

- Phát động phong trào thi đua học tốt lập thành tích chào mừng ngày 03/02 – Thành Đảng CSVN và ngày mừng Xuân Kỷ Hợi năm 2019.
- Tổ chức các hoạt động đón Xuân Kỷ Hợi - 2019.
- Tập trống đội cho các em.
- Phát động học sinh mua và đọc báo Đội

- Tăng cường nhắc nhở học sinh đi xe đạp điện phải đội mũ bảo hiểm.
 3.3.2. Hoạt động HĐGNLL – Ngoại khoá
- Thực hiện theo kế hoạch.

- Lồng ghép và thực hiện theo thời khoá biểu
4. Hoạt động Tổ văn phòng:

4.1. Bộ phận kế toán- Thủ quỹ:

- Tính lương truy chênh lệch 90.000đ từ tháng 10-12/2018

- Tính truy lương tháng 12/2018 cho Thầy Thiêm, cô Liên.

- Đối chiếu rút dự toán quý 4/2018 với Kho bạc, Phòng Giáo dục

- Tham mưu ra quyết định kiểm kê tài sản năm 2018

- Báo cáo tình hình kiểm kê tài sản năm 2018 về Phòng Giáo dục

- Báo cáo tình hình quản lý tài sản công năm 2018 về Phòng Tài chính – Kế hoạch huyện Củ Chi.

- Phát tiền thù lao dạy 02 buổi, quản lý dạy 02 buổi tháng 12/2018.

- Tính Truy BHXH,BHYT,BHTN và KPCĐ do truy lương 90.000đ từ tháng 7-12/2018

- Chuyển tiền truy BHXH,BHYT,BHTN và KPCĐ

- Chuyển tiền truy lương, truy lương 90.000đ từ tháng 10-12/2018

- Tính tiền phụ cấp sân bãi cho giáo viên dạy thể dục học kỳ 1/2018-2019.

- Chuyển tiền phụ cấp sân bãi cho giáo viên dạy thể dục học kỳ 1/2018-2019

- Chuyển tiền hoạt động còn lại của tháng 12/2018

- Báo cáo lao động tiền lương quý 4/2018

- Xác định mức chênh lệch thu, chi tính thu nhập tăng thêm Năm 2018

- Rà soát bổ sung quy chế chi tiêu nội bộ năm 2018

- Cập nhật hồ sơ thu chi công đoàn năm 2018

- Báo cáo nâng lương hàng tháng

- Cập nhật thu , chi tiền từ các nguồn thu tại trường

- Tính tiền thù lao dạy 02 buổi, quản lý dạy 02 buổi tháng 01/2019 và phát tiền.

- Tính tạm cấp lương và phụ cấp theo lương tháng 01,02/2019 và trợ cấp tết năm 2019

- Đã chuyển tạm cấp lương tháng 01,02/2019 và trợ cấp tết năm 2019

- Đã chuyển tiền thu nhập theo Nghị quyết 03/2018/HĐND quý 2,3,4/2018

Những việc chưa làm được:
- Còn chưa thanh toán tiền Nghị quyết 03 cho Hiệu trưởng Quý 4/2018 do chưa có đánh giá của Ủy ban nhân dân huyện Củ Chi.
- Còn chưa thanh toán tiền Nghị quyết 03 cho Thầy Công Minh do chưa có ý kiến chỉ đạo của Phòng Tài Chính.

           4.2. Bộ phận Văn thư- Học vụ:

- Đã tổng hợp hồ sơ đánh giá cán bộ, công chức, viên chức theo hiệu quả làm việc quý IV/2018 nộp về Phòng Nội vụ.

- Đã báo cáo sơ kết việc thực hiện nhiệm vụ công nghệ thông tin nộp cho cô Mến - PGD.

- Đã Báo cáo việc chăm lo Tết cho CB, GV, CNV năm 2019

- Đã soạn kế hoạch đảm bảo an ninh trật tự trường học; kế hoạch xây dựng đơn vị văn hóa.

- Đã tham dự tập huấn kiểm định chất lượng giáo dục theo Thông tư 17/2018/TT-BGDĐT tại trường BDGD huyện Củ Chi ngày 18/01/2019

- Đã xây dựng kế hoạch kiểm định chất lượng giáo dục và Quyết định thành lập Hội đồng tự đánh giá.

- Đã trực Tết Nguyên đán Kỷ Hợi năm 2019 theo lịch phân công của Hiệu trưởng.

- Sắp xếp hồ sơ lưu ngăn nắp, khoa học.

4.3. Bộ phận Bảo vệ- Phục vụ:

- Trực cơ quan, đảm bảo an ninh, trật tự trong tháng.

- Hướng dẫn phụ huynh học sinh đưa đón con có trật tự.

- Chăm sóc hoa kiểng.

- Vệ sinh trường, lớp sạch sẽ.
- Chuẩn bị CSVC đảm bảo cho các cuộc họp, hội nghị (trang trí phòng họp tổ chức Lễ kết nạp đảng viên mới cho đồng chí Nguyễn Đặng Ngọc Tâm)
- Trực bảo vệ luân phiên mỗi người 02 ngày, 02 đêm theo lịch công tác tuần

- Đã hỗ trợ mở loa cho HS tập thể dục buổi sáng

4.4. Công tác Y tế, vệ sinh môi trường, phòng chống dịch bệnh:

4.1.1. Những việc đã làm:
- Sinh hoạt đầu tuần về mắt học đường, phòng chống tai nạn thương tích, phòng cháy chữa cháy.
- Sinh hoạt đầu tuần về giữ gìn vệ sinh phòng chống dịch bệnh, hướng dẫn học sinh về vệ sinh an toàn thực phẩm (phòng chống ngộ độc thực phẩm trong ngày Tết), an toàn giao thông.

- Thực hiện thanh lý ( trả tiền thừa) BHYT, BHTN năm học 2018-2019.

- Cập nhận sổ theo dõi sức khỏe học sinh.

- Thực hiện giao thẻ BHYT cho học sinh.

- Kiểm tra vệ sinh trong môi trường nhà trường, trong lớp học và vệ sinh cá nhân của các em HS; hướng dẫn các em giữ vệ sinh cá nhân, môi trường xung quanh, nơi công cộng.

- Sơ cứu 28 trường hợp học sinh bị tai nạn tại trường.

- Hỗ trợ thực hiện hội xuân, trao quà cho HS nghèo đón Tết.

- Bổ sung hồ sơ học sinh bị tai nạn cho Bảo hiểm Bưu Điện và nhận tiền Bảo hiểm tai nạn trả lại cho PHHS đợt 03 (2018-2019).

- Triển khai truyền thông PCCC.

- Liên hệ bệnh viện đa khoa khu vực Củ Chi khám sức khỏe cho CB - GV - CNV, học sinh trường TH Nhuận Đức 2.

- Báo cáo sơ kế học kỳ I.

- Vận động và làm hồ sơ BHYT cho học sinh tham gia mới, bị mất thẻ, sai thẻ

- Truyền thông, hướng dẫn những điểm mới của BHYT HSSV 2018-2019 trong họp PHHS lần 2 (năm học 2018-2019).

- Đề xuất mua thuốc – vật tư y tế học HKII

4.1.2. Các việc còn chưa hoàn tất: Khám sức khỏe cho CB – GV – CNV, học sinh.
5. Các bộ phận khác:

5.1. Công tác phổ câp- CMC:
- Họp định kỳ công tác CMC/PCGD.

- Tiếp tục cập nhật trình độ văn hóa cho trẻ trong diện PCGD.

- Chuẩn bị hồ sơ đem về sở kiểm tra.

- Nộp đầy đủ hồ sơ cho bộ phận CMC.

- Tiếp tục nhập và phần mềm.

- Theo dõi sĩ số các lớp không để học sinh bỏ học.

5.2. Công tác Thư viện- Thiết bị:
- Đã tổ chức thành công Hội thi Gv tự làm ĐDDH cấp trường.
- Lập danh sách Giáo viên đạt giải đăng ký dự thi ĐDDH tự làm cấp huyện.
- Giới thiệu sách tham khảo cũng như ĐDDH có sẵn trong thư viện phục vụ cho công tác giảng dạy.
- Giới thiệu sách thiếu nhi.
- Cập nhật chương trình QLCB ePMIS Quý I năm 2019 theo quyết định lương.
- Báo cáo chương trình QLCB EPMIS về Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện
- Trực Tết nguyên đán theo lịch chỉ đạo của Ban Giám hiệu.

5.3. Công tác CNTT- Cổng điện tử: 
- Đã cập nhật số liệu trên dữ liệu chung toàn ngành (Cô Tâm – CNTT)

- Đã cập nhật và kiểm tra chương trình QLCB Phòng Nội vụ cũng như phần mềm QLCB EPMIS trong tháng 12/2018 (Thầy Dũng TV).

II. Kế hoạch tháng 02:

1.  Công tác Chính trị tư tưởng:
- Tiếp tục thực hiện Chỉ thị số 05-CT/TW, ngày 15 tháng 5 năm 2016 của Bộ Chính trị về tiếp tục đẩy mạnh việc học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh.
- Tiếp tục thực hiện Chỉ thị số 19-CT/TU v/v thực hiện cuộc vận động “Người dân thành phố Hồ Chí Minh không xả rác ra đường và kênh rạch, vì Thành phố sạch và giảm ngập nước”
- Tiếp tục xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực; thực hiện tốt cuộc vận động 2 không. 
Tiếp tục thực hiện phòng, chống tham nhũng, các quy tắc ứng xử, thực hành tiết kiệm.

 - Tuyên truyền phụ huynh học sinh tham gia BHYT.

 - Kỉ niệm 49 năm Ngày Sinh viên học sinh; Ngày hy sinh của Trần Văn Ơn (09/01/1950-09/01/2019).

 - TUYÊN TRUYỀN PHÁP LUẬT:

   + Thông tư số 17/2018/TT-BGDĐT, ngày 22 tháng 8 năm 2018 của Bộ trưởng Bộ GDĐT ban hành Quy định về kiểm định chất lượng giáo dục và công nhận đạt chuẩn quốc gia đối với trường tiểu học; 

+ Thông tư số 14/2018/TT-BGDĐT, ngày 20 tháng 7 năm 2018 của Bộ trưởng Bộ GDĐT ban hành quy định chuẩn hiệu trưởng cơ sở giáo dục phổ thông;


+ Thông tư số 20/2018/TT-BGDĐT, ngày 22 tháng 8 năm 2018 của Bộ trưởng Bộ GDĐT ban hành quy định chuẩn nghề nghiệp giáo viên cơ sở giáo dục phổ thông.

2.  Hoạt động quản lý, chuyên môn:

- Thực dạy chuyên môn Tuần 22, 23, 24.

- Tham gia hội thi làm đồ dùng dạy học cấp huyện.

- Nộp SKKN để xét công nhận CSTĐ cơ sở.

- Thăm lớp dự giờ theo quy định.

- Kiểm tra GV (theo kế hoạch kiểm tra).

- Dự chuyên đề  cụm, huyện tổ chức.

- Thực hiện phụ đạo học sinh yếu. 

- Lập kế hoạch kiểm tra định kì giữa kì 2 (K. 4&5).

- Dự chuyên đề cụm môn Âm nhạc.

- Tổ chức triển khai tiếp các chuyên đề đã dự.

- Tổ chức tham quan ngoại khóa cho học sinh.

- Duyệt giáo án của tất cả các GV (hàng tuần).

- Dự giờ GV theo kế hoạch.

- Thực hiện kiểm tra theo kế hoạch đối với các giáo viên là Nguyễn Văn Tần (Kiểm tra việc thực hiện các phong trào TDTT), Kiểm tra tổ chuyên môn 3 và Văn phòng và Bộ phận Y tế.

- Sinh hoạt tổ chuyên môn định kỳ.

- Đánh giá thường xuyên HS tháng thứ sáu. 

- Nhắc nhở GV học BDTX theo đúng tiến độ. (GV tự tìm tài liệu kèm minh chứng)

- Tiếp tục thực hiện giữ trẻ ngoài giờ - rèn kỹ năng sống cho học sinh mỗi buổi chiều (từ 16g 20’ đến 17g 20’).

3. Hoạt động đoàn thể:

3.1. Hoạt động Chi bộ Đảng: 

- Thực hiện Nghị quyết tháng 02/ 2019.

- Phân tích chất lượng cơ sở Đảng, đảng viên năm 2018 và hoàn tất hồ sơ nộp Đảng uỷ.
3.2. Hoạt động Công đoàn:
- Tiếp tục vận động Công đoàn viên tích cực tham gia thực hiện cuộc vận động “Người dân Thành phố Hồ Chí Minh không xả rác ra đường và kênh rạch vì Thành phố sạch và giảm ngập nước”. 

- Tổ chức hoạt động kỉ niệm 85 năm  ngày thành lập Đảng CSVN.

- Chuẩn bị kế hoạch kỷ niệm ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3.

- Động viên giáo viên , người lao động vui tết vui tươi, an toàn, tiết kiệm; đảm bảo trực tết nghiêm túc đúng phân công.

- Vận động GV đăng kí danh hiệu CSTĐ huyện  viết sáng kiến kinh nghiệm.

- Tổ chức vận động quyên góp, hỗ trợ đồng nghiệp và học sinh vùng khó khăn.

- Tham hỏi đoàn viên ốm đau (nếu có)

- Báo cáo quyết toán 6 tháng cuối năm.

- Tham gia Hội đồng chấm sáng kiến kinh nghiệm.

3.3. Hoạt động Đội TNTPHCM:
- Tiếp tục tập trống đội (Đệm bài hát Quốc ca, Đội ca)

- Tập nghi thức đội cho chi đội 4,5.

- Dự thi Nghi thức Đội cấp huyện.

- Dự thi làng điệu dân ca cấp cụm, cấp huyện.

- Hội thu kế hoạch nhỏ.

- Tổ chức tham quan cho học sinh sau Tết Kỷ Hợi.
4. Hoạt động Tổ văn phòng:

4.1. Bộ phận kế toán- Thủ quỹ:

- Báo cáo quyết toán thu chi công đoàn 6 tháng cuối năm 2018

- Cập nhật phần mềm kế toán IMAS 

- Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ năm 2019 theo đúng kế hoạch

- Xây dựng dự toán thu chi năm 2019

- Nộp dự toán năm 2019

- Tính lương tháng 03/2019

- Chuyển lương tháng 03/2019 khi dự toán 2019 được duyệt và nhập TabMis

- Chuyển tiền BHXH,BHYT,BHTN và KPCĐ từ tháng 01-03/2019

- Nộp hồ sơ nghỉ việc theo nguyện vọng Cô Kích.

- Ngoài các kế hoạch công tác, báo cáo định kỳ như trên còn các công việc phát sinh thực tế trong tháng thì bộ phận tài vụ sẽ có kế hoạch thực hiện cụ thể theo thời điểm phát sinh

4.2. Bộ phận Văn thư- Học vụ:

- Cập nhật, theo dõi VB đến và VB đi tháng 02/2019

- Cập nhật danh sách học sinh chuyển đi, chuyển đến trong tháng.

- Báo cáo tình hình an ninh trật tự, vệ sinh an toàn trường học sau Tết nguyên đán Kỷ Hợi năm 2019 và tình hình học đi học lại trong ngày đầu năm mới năm 2019.

- Làm Báo cáo kiểm định chất lượng giáo dục nộp về PGD.

- Tổng hợp SKKN của Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở năm học 2018 – 2019 nộp về PGD. 

- Hỗ trợ Ban Giám hiệu tổ chức kiểm tra giữa kì II, năm học 2018 – 2019

- Sắp xếp hồ sơ lưu ngăn nắp, khoa học.

4.3. Bộ phận Bảo vệ- Phục vụ:

- Trực cơ quan, đảm bảo an ninh, trật tự trong tháng.

- Hướng dẫn phụ huynh học sinh đưa đón con có trật tự.

- Chăm sóc hoa kiểng.

- Vệ sinh trường, lớp sạch sẽ.

- Chuẩn bị CSVC đảm bảo cho các cuộc họp, hội nghị.
- Đảm bảo trực bảo vệ đúng giờ đúng ca trực và Phục vụ làm vệ sinh sân trường sạch sẽ hơn kịp thời hơn.

- Tiếp tục hỗ trợ mở loa tập thể dục buổi sáng
4.4. Công tác Y tế, vệ sinh môi trường, phòng chống dịch bệnh:

-  Kiểm tra vệ sinh, lòng ghép hướng dẫn các em giữ vệ sinh, phòng chống dịch bệnh, vệ sinh an toàn thực phẩm. Kiểm tra vệ sinh, lòng ghép hướng dẫn các em giữ vệ sinh, phòng chống dịch bệnh. 
- Truyền thông y tế cho học sinh biết giữ vệ sinh răng miệng,  vệ sinh cá nhân, nơi công cộng ; không đi dưới trời mưa hoặc nắng gắt ; giữ an toàn khi tham gia giao thông hay  khi đi cầu thang.
- Theo kế hoạch dạy nha học đường. 

- Làm lại góc truyền thông y tế, bản phòng chống tai nạn thương tích.
- Làm và nộp các báo cáo sơ kết và kế hoạch đầu tháng.
- Giáo dục kỹ năng sống cho học sinh: tránh bị người lạ bắt cóc,…
- Truyền thông  các em học sinh phòng chống dịch bệnh.
- Thực hiện vận động CB – GV – CNV – học sinh tham gia công trình nhân đạo.

- Bổ sinh hồ sơ tham gia PCCC.
- Làm bảo hiểm cho người thân, học sinh.
- Hỗ trợ cho thi giữ học kỳ 2.
- Thực hiện tổ chức khám sức khỏe.
- Làm hồ sơ đề nghị cấp thẻ cho học sinh mất thẻ, sai thẻ.
- Làm thẻ học sinh cho HS tham gia BHYT diện khác.
- Cập nhật phần mềm dinh.
- Cân đo lại cho HS ở HKII.
- Hoàn tất hồ sơ theo dõi sức khỏe học sinh.
- Cập nhật học sinh tham gia BHYT ngoài.
- Thực kiện vận động học sinh tham gia BHYT.
- Chuẩn bị hồ sơ cho thanh tra y tế theo kế hoạch của Huyện

5. Bộ phận Các khác:

5.1. Công tác phổ câp- CMC:

 - Phối hợp tổng kết công tác CMC-PCGD năm 2018, phân bố chỉ tiêu giáo dục năm 2019, triển khai phương hướng thực hiện năm 2019.

- Phối hợp vận động trẻ có hiện tượng nghỉ bỏ học sau HK.I và sau Tết Â.lịch trở lại lớp.

- Họp định kì CMC – PCGD.
- Nhận chỉ tiêu công tác CMC-PCGD năm 2019. 

- Báo cáo học sinh bỏ học học kì I năm học 2018-2019.

- Sơ kết HKI ngành học GDTX.

- Theo dõi sĩ số các lớp không để học sinh bỏ học.

5.2. Công tác Thư viện- Thiết bị:
- Sinh hoạt cụm TV-TB lần III: chuẩn bị tự kiểm tra và kiểm tra chéo TVTB trường học để đề nghị các danh hiệu thư viện trong năm học 2018-2019.
- Tiếp tục bổ sung và xử lý kĩ thuật tài liệu mới.
- Tiếp tục đôn đốc, kiểm tra và cổ động phong trào đọc sách.
- Giới thiệu danh mục sách phục vụ kỉ niệm ngày Quốc tế phụ nữ 8/3/2019 và ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3/2019).
- Kiểm tra công tác chuẩn bị  kiểm tra công nhận TVTH năm học 2018-2019.

5.3. Công tác CNTT- Cổng điện tử: 
- Cập nhật số liệu trên dữ liệu chung toàn ngành 

- Cập nhật và đưa tin những hoạt động của trường lên trang web của trường.

Trên đây là đánh giá những việc đã làm trong tháng 01 năm 2018-2019 và Kế hoạch hoạt động tháng 02 năm học 2018-2019, đề nghị các bộ phận và tổ chuyên môn căn cứ vào điều kiện thực tế của tổ lên kế hoạch thực hiện nghiêm túc./.

	Nơi nhận:
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